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Areference work in form of a dictionary containing both the information and archives terms,of
frequent use, including their Turkish counterparts.

Belgelerin Uretiminden imhasina kadar olan surecteki kuram ve uygulamalari
kapsayan “Belge Yonetimi” ve “Arsivcilik’, bilim dali ve uygulama alani olarak birbirlerini
buttinlemektedirler.

Bilgi ve iletisim teknolojilerinde yasanan gelismeler, bilgi-belgelere sahip olma ve
onlari etkili bicimde kullanmanin gerekliligini artirmaktadir. Bu gelismeler ayrica “Belge
Yonetimi” ve “Arsivcilik” alanlarinda yeni kavramlarin olusmasina da neden olmaktadir.
Bu kavramlarin kuramsal calismalarda ve uygulamalarda dogru anlamlandirilarak
kullanilmasi, onlarin anlamlarinin bilinmesiyle miimkindir. Bu kapsamda hazirlanacak
glncel sozlikler, ilgili gereksinimlerin karsilanmasi agisindan olduk¢a 6nemlidir.
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“Belge Yonetimi” ve “Arsivcilik” alanlarini kapsayan yabanci dilde hazirlanmis bir¢ok
s0zlik bulunmasina ragmen, Turkiye'de arsiv terimleriyle belge yonetimi terimlerinin
bir arada yer aldigi calismalar bulunmamaktadir. S6z konusu eser, bu eksikligi ortadan
kaldirmasi ve daha sonraki calismalara oncilik etmesi bakimindan dikkat ¢ekicidir.

Eser, bilimsel sozliik hazirlama ve terim tliretme tekniklerine bagli kalinarak alfabetik
diizende olusturulmustur. Terimler belirlenirken Tirkce ve yabanci literatiir detayli
olarak incelenmis; terimlerin birbirleriyle olan iliskilerine (géndermeler) ve ingilizce
karsiliklarina eserde yer verilmistir. Ayrica eserin son bélimiinde ise “ingilizce Terimler
Dizini” sunulmustur.

“Belge Yonetimi ve Arsiv Terimleri S6zIUgu” bashkli bu sozluk, arsivcilik ve belge
yonetimialanlarinda ¢alisan akademisyenler ve uygulamacilarile Bilgi ve Belge Yonetimi
Bollimleri 6grenciler icin temel danisma kaynadi niteligindedir.

Nevzat OZEL
Ankara Universitesi
Bilgi ve Belge Yonetimi B6limdi
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