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Arastirma Makalesi

Arsivlerde Bilgiye Erisim Problemleri: Devlet Arsivleri
Baskanhgindaki Belge Ozetleri Hakkinda Bir Degerlendirme

Sinan SUMBUL*

0Oz

Kanit dederi tasiyan dnemli belgelerin toplandidi, diizenlendigi ve hizmete sunuldugu
kurumlar olan arsivler, bilimsel arastirmalar igin cok 6nemlidir. Arsivlerde bilgiye erisimi saglamak
icin yapilan islemlerden biri belge 6zetlerinin ¢ikarilmasidir. Bu makalenin amaci, Devlet Arsivleri
Baskanliginda bulunan belge 6zetlerindeki eksikliklerin giderilmesine ve bu konuda yasanan
bilgiye erisim problemlerinin ¢bziimiine katki saglamaktir. Calisma, Devlet Arsivleri Baskanligi
Cumhuriyet Arsivindeki Milli Egitim Bakanhgi fonunda bulunan kitiiphaneler ile ilgili Arap
harfli belgeleri kapsamaktadir. Makale, nitel arastirma yéntemi ile ydiriitilmUs ve bir durum
deseni calismasi yapilimistir. Makalede nitel arastirma yéntemlerinden biri olan dokiiman analizi
yéntemi kullaniimistir. Belgelerin elde edilmesinde belgesel tarama tekniginden yararlaniimistir.
Makalede, belge ézetleri, Devlet Arsivleri Baskanligi (DAB) tarafindan hazirlanan Basbakanlik
Osmanli Arsivi Tasnif Talimatnamesine uygun sekilde hazirlanmis midir? Belge Ozetleri,
uluslararasi kuruluslar olan Amerikan Arsivciler Dernegi (Society of American Archivists, SAA)
ile Uluslararasi Arsiv Konseyi (International Council on Archives, ICA) tarafindan ortaya konulan
tanimlama alanlarina uygun mudur? sorularinin cevaplari aranmistir. Calismadan elde edilen
bulgular sonucunda, arsiv belgeleri icin olusturulan ézetlerde, belgelerde gecen kisi ve kurumlara
ait bilgilerde eksiklikler olmasi nedeniyle bilgiye erisim problemleri oldugu ortaya ¢ikariimistir.
Calismanin ézgliin yani Devlet Arsivleri Baskanligindaki belge 6zetlerini bilgiye erisim agisindan
ele almasi ve olasi 6zetler hakkinda bilgi vermesidir.

Anahtar sozciikler: Bilgi ve belge yonetimi, Devlet Arsivleri Baskanhdi, bilgiye erisim, arsiv
belgeleri, belge 6zetleri.
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Problems of Access to Information in Archives: An Evaluation
on Folder Summaries in the Directorate of State Archives

Sinan SUMBUL*

Abstract

Archives, as institutions where important records of evidential value are collected, organized,
and made accessible, are significant for scientific research. One of the processes performed to
facilitate access to information in archives is the summarization of records. This article aims to
contribute to addressing deficiencies in the record summaries within the State Archives and to
resolving related issues concerning access to information. The scope of the study is limited to
Arabic-script records related to libraries found in the Ministry of National Education collection
within the Republican Archive of the Presidency of the State Archives. The research employed a
qualitative methodology, utilizing a case study design. Document analysis, a qualitative research
method, was applied, and the documentary scanning technique was used to obtain the relevant
documents. The article investigates whether the record summaries comply with the classification
guidelines set forth by the Prime Ministry Ottoman Archive Classification Instructions prepared
by the General Directorate of State Archives. It also examines whether these summaries align
with the descriptive standards established by international organizations such as the Society
of American Archivists (SAA) and the International Council on Archives (ICA). As a result of the
findings obtained from the study, it was revealed that there are problems of access to information
due to the lack of information about the people and institutions in the summaries created for
archival records. The unique aspect of this study lies in its focus on record summaries within the
Directorate of State Archives from the perspective of information accessibility, providing insights
into potential summary formats.

Keywords: Information and records management, Directorate of State Archives, access to
information, archive records, records summaries.
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SUMBUL

Giris

Bilimsel arastirmalar icin 6nemli bilgi merkezlerinden biri olan arsivler, kanit degeri
olan ve muhafaza edilmesi gereken 6nemli belgelerin toplandigi, dizenlendigi ve
hizmete sunuldugu kurumlar olarak toplumsal yasamda 6nemli bir yere sahiptir.
Birincil kaynaklara ev sahipligi yapan arsivlerin bilimsel arastirmalar icin tasidigi 6nem
cok blyuktir. Arsivlerin ve diger butin bilgi merkezlerinin temel fonksiyonlarini yerine
getirebilmeleri icin yapmalari gereken islemler belgelerin secilmesi, diizenlenmesi ve
hizmete sunulmasi seklinde 6zetlenebilir. Arsivlerde belgeler, diizenleme ve tanimlama
islemleri altinda tasnif edilir. Tasnif islemleri sirasinda arastirmacilarin bilgiye hizli ve
dogdru sekilde ulasabilmeleri icin yapilanlardan biri de belge 6zetlerinin ¢ikarilmasidir.
Amerikan Arsivciler Derneginin (Society of American Archivists, SAA) bu konudaki
yaklagimi, belge 6zetlerinin, her koleksiyonun provenansini, bashgini, serisini, tarihlerini
ve kapsamini ihtiva etmesi gerekir (Pearce-Moses, 2005, s. 376) seklindedir. Arsiv
standartlan konusunda en 6nemli kuruluglardan biri olan Uluslararasi Arsiv Konseyi
(International Council on Archives, ICA), tanimlamada, referans kodu, baslik, Uretici,
tarih, tanimlama biriminin kapsami ve tanimlama dtizeyini gerekli temel 6geler olarak
gormektedir (ICA, 2000, s. 9). Turkiye'de arsiv belgelerinin 6zetlerinin hazirlanmasi
konusunda Devlet Arsivleri Genel Mudurliginin (glinimizde Devlet Arsivleri
Baskanhgi) 1992 yilinda hazirladigi Basbakanlik Osmanli Arsivi Tasnif Talimatnamesinde
tanimlama 6gelerinin ve 0zet bilgilerinin belgedeki butiin 6nemli ve sonug bildiren
bilgileri kapsamasi gerektigi ifade edilmekte ve 6zetlerde, kim, nerede, neden, nasil, ne
zaman sorularina cevap verilmesi beklenmektedir (Devlet Arsivleri Genel Midurliga,
1992, s. 25-26). Arsiv belgesinin kisa ve 6z olarak tarih, konu, isim gibi temel erisim
unsurlarini iceren kisaltilmis sekline 6zet denir (Rukanci ve digerleri, 2023, s. 109). Belge
Ozetlerinin hazirlanmasi konusunda Anameric’in yaklasimi dikkat ¢ekicidir.

Belge Ozetleme, hem arsiv yonetiminin hem de arsiv belgelerine/malzemesine
erisimin sireclerinden biridir. Ozetlemede temel amac, bilgi parcalarinin gramer
kurallarina dikkat edilerek mantiksal bir dizge icerisinde anlamli sekilde kisaltma
islemini ifade etmektedir. Ancak 6zetleme salt belgenin/malzemenin tanimlanmasi
degil erisimi olanakli kilan ‘kolaylastiran’ verileri iceren -icermesi gereken- bir strectir.
(Anamerig, 2019, 5. 17)

Bu konuda, ICA tarafindan ortaya konulan standartlardan, yedi tane temel alan
belirleyip bunlarin alt diizeydeki detaylari ile bir 6zel arsive nasil uyarlanacagini
gosteren ¢ok onemli bir calisma Niyazi Cicek tarafindan yapilmistir (Cicek, 2017). Cicek
tarafindan yapilan bu calisma farkli koleksiyonlara uyarlanabilecek 6rnek bir calisma
olmasi agisindan oldukca onemlidir. Belge ozetleri, Turkiye gibi alfabe degisikligi
yasamis Ulkelerde ¢ok 6nemli bir hale gelmektedir. Arap alfabesi ile yazilan arsiv
belgelerini herkes okuyamadigi icin bu belgeler ile ilgili 6zetlerin hazirlanmasi hem ¢ok
onemlidir hem de blyiik bir 6zen gerektirmektedir. Clinkl arastirmacilar bu 6zetlere
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bakarak arastirma konulart ile ilgili bilgi ve belgelere ulasmak istemektedirler. Nitekim
glinimuzde agirlikli olarak web taramasi ile arastirma yapilmakta ve bu arastirmalarda
anahtar sdzcukler kullanilarak belgelere ulasilmaktadir. Belgelerin 6zetlerinde ne kadar
¢ok tanimlayici 6ge olursa arastirmacilarin bilgiye erisimi o nispette kolay olacaktir.
Belgelerdeki bilgiler 6zetlere tam olarak yansitilmaz ise bilgiye erisim zorlasacak ve
aranilan konuya ulagmak icin fonlar tek tek secilerek arastirma yapmak gerekecektir.
Bu durum arastirmacilar agisindan ¢ok buyiik zaman ve emek kaybina sebep olmasinin
yani sira aranilan bilgiye ulasmak ¢cogu zaman mimkin olamayacaktir. Dolayisiyla
Ozet bilgilerin arastirmacilar icin bilgiye erisimde vazgecilmez araglardan biri oldugu
soylenebilir.

Devlet Arsivleri Baskanligi, hem Osmanli Devleti'nden kalan arsiv belgeleri hem
de Turkiye Cumhuriyeti'nin arsiv belgelerine sahip olmasi bakimindan Tiirkiye'deki en
onemli bilgi merkezlerinden biridir. Devlet Arsivleri Baskanliginda, arsiv belgelerinin
korunmasi ve kolayca tasinmasi icin dayanikli ve arsiv belgelerinin fiziksel 6zelliklerine
uygun kutu, sandik, gémlek/féy, dosya/klasér gibi tasiyici/koruyucu malzemeler
kullanilmaktadir (Rukanci ve digerleri, 2023, s. 80). Farkl tiirde arsiv belgeleri bu
koruyucu malzeme icerisinde muhafaza edilmektedir. Arsiv belgelerinin muhafazasi
icin kullanilan dosya ve gomleklerin 6zetleri hazirlanmaktadir. Devlet Arsivleri
Baskanhgi icin hazirlanan rehberde “...dosyada bulunan bitin gémleklerin 6zetleri
listelenmektedir. Eger dosya ve gémlek numarasi yazilarak arama yapilacak olursa,
dogrudan ilgili gdmlegin 6zeti gelecektir..” (Basbakanlik Osmanli Arsivi Rehberi, 2017, s.
294) ifadeleri yer almaktadir. Arsivcilik literatlriinde gomlek/foy; bir fondaki serilere ait
dosyalardaki arsiv belgelerini fiziki olarak birbirinden ayirip belgeleri muhafaza etmek
icin kullanilan, tzerinde icindeki belgelere ait kimlik bilgilerinin bulundugu genellikle
kitap kabi biciminde ikiye katlanmis hafif mukavva, sert karton veya kagit yapragina
(Rukancive digerleri, 2023, s. 65) denilmektedir. Arastirmalar bu 6zetlerden yararlanilarak
yapilmaktadir. Ancak goémleklerde birden fazla arsiv belgesi bulunabilmektedir.
Arastirma yapilirken arama sonug ekraninda ulasilan gomlekler icin “belge 6zeti” ifadesi
yer almaktadir. icerisinde birden fazla belge bulunan gémlekler icin bu ifade yaniltici
olabilmektedir. Clinkii oradaki 6zet bir belgenin degil gdmlegin 6zetidir ve bir gomlekte
birden fazla ve farkli konularda belge bulunabilmektedir. Makale kapsaminda ele alinan
gomleklerde bu durum gozlenmis ve 6zet bilgilerinin gerek Bagsbakanlik Osmanli Arsivi
Tasnif Talimatnamesi gerek SAA ve ICA'nin tanimlama konusundaki yaklasimlari dikkate
alindiginda yetersiz oldugu gorilmustiir. Makalede, bilgiye erisim konusundaki bu
Onemli sorunun ¢6ziimiine katki sunulmasi hedeflenmistir.

Bilgi merkezlerinde bilgiye erisim konusu 6nemli bir yer tutmaktadir. Calisma
kapsaminda ele alinan belge 6zetlerinin hazirlanmasi bilginin organizasyonu ile ilgili
olan ve bilgiye erisimi etkileyen bir konudur. Bu sebeple var olan bilgi kaynaklarindan
yararlanmayl mimkin kilan erisim konusunda {lkemizde vyapilan belli basl
calismalardan bazilari hakkinda kronolojik siraya gore bilgi vermek gerekmektedir.
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Bu konuda “Arsivcilikte Genel Tasnif Sistemi ve Bilesenleri” isimli makale arsivlerdeki
tasnif sitemleri hakkinda kapsaml bilgiler sunmaktadir. Makalede, arsivlerdeki tasnif
islemlerinin ilgili arsivin amacina uygun ve etkin bir hizmet verebilmesi icin belirleyici
oldugu ifade edilmekte, tlri ve miktari g6z 6niinde bulundurularak belirlenecek genel
tasnif sistemi ile bu sistemin hangi amaclarla, hangi yontemlerle ve nasil bir stirecte
yapilmasi gerektigi 6rnekleri ile aciklanmaktadir (Rukanci ve Kog, 2010).

Bu konudaki 6nemli calismalardan biri “Uluslararasi Arsiv Tanimlama Standardinin
Tirkiye'deki Ozel Kolleksiyonlar icin Kullanilma Kosullarinin  Degerlendirilmesi:
ISAM Kiitiiphanesi Ziyad Eblizziya Evraki Ornegi” adli calismadir. Uluslararasi Arsiv
Konseyi (International Council on Archives, ICA) tarafindan ortaya konulan ISAD(G)
standartlarindan, yedi tane temel alan belirleyip bunlarin alt diizeydeki detaylari ile bir
Ozel arsive nasil uyarlanacagini gosteren calisma, farkl koleksiyonlara uyarlanabilecek
ornek bir calisma olmasi agisindan dikkat ¢ekicidir (Cicek, 2017).

Burcak Sentlrk’in, “Provenans ve Orijinal Diizene Saygi Prensiplerinin Arsiv
Malzemesinin Dlzenlemesi ve Tanimlanmasi Acisindan Gerekliligi” (2017) ile “Arsivsel
Tanimlama: Arsivi Gortiniir Kilmanin Vazgegilmez Unsuru” (2019) isimli calismalarinda
arsivlerde diizenleme konusu ele alinarak arsivsel diizenlemenin 6nemli noktalarina
deginilmistir.

Bu konudaki &nemli calismalardan biri de “Arsivlerde Tanimlama ve Ustveri:
Osmanli Donemi Belgeleri” adli kitaptir. Calismada, Osmanl donemi arsiv belgelerinin
diizenlenmesi ve tanimlanmasi konusu ele alinmis, belgelerin karakteristik 6zelliklerine
gore Ustveri elemanlariyla tanimlama yapmanin dnemine deginilmistir (Senturk, 2019).

Bu konuda énemli calismalardan biri “Arsivlerde Belge Ozetleme, indeks ve Katalog
Standardi Olusturma” adli makaledir. Bu makalede arsiv belgelerine erisimin, niteleme
alanlari kadar belgenin icerigi ile dogru orantili oldugu ve 6zetlemenin arastirmacilarin
belgeye erisim icin kullanabilecegi kelimelerden olusmasi gerektigi ifade edilmektedir.
Arastirmacilarin ihtiyac duydugu belgeye erisimini saglayacak 6zetleme siirecinde
belge iceriginde bulunan zaman, yer, kisi, kurum ve konu bilgilerinin mutlaka yer almasi
gerektigi belirtiimektedir. Ozetleme yapilirken konu ve anahtar kelime seciminde
kavramsal dizin (thesaurus) ve konu listelerinin kullaniimasinin &nemi Uzerinde
durulmaktadir (Anameric, 2019).

Konuile ilgili diger bir dikkat ¢ekici calisma, “Dijital Cagda Degisen Belge Olgusunun
Arsivcilikte Diizenleme ve Tanimlamaya Etkisi: Literatiire Dayal Bir inceleme” basligini
tasimaktadir. Makalede, gelisen teknoloji ile belge formlarinda yasanan degisimlerin
tanimlama ve dizenleme islemlerine nasil yansidigi ve bu konuda geleneksel
yontemlerin yeterliligi literatiire dayal olarak degerlendirilmektedir (Akgiin ve Cicek,
2022).
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ishak Keskin ve Ceyhan Giiler'in birlikte hazirladigi “Arsiv Hizmetleri Degerlendirme
(Akreditasyon) Kriterleri ve Devlet Arsivleri Baskanliginin (Tirkiye) Arsiv Hizmetlerinin
Degerlendirilmesi” adli calisma, Devlet Arsivleri Baskanhdi tarafindan yurdtilen arsiv
hizmetlerini ele almasi bakimindan dikkat cekicidir (Keskin ve Giiler, 2023).

Aragtirmanin Amaci, Problemi ve Arastirma Sorulari

Turkiye'deki en 6nemli bilgi merkezlerinden biri olan Devlet Arsivleri Baskanhgindaki
farkli fonlara ait arsiv koleksiyonlari tasnif edilip tanimlanirken dosya ve gémleklerde
bulunan belgelerin 6zetleri hazirlanmaktadir. Ozellikle Arap harfli olan arsiv
belgelerinin Latin harfleri ile 6zet bilgilerinin ¢ikariimasi arastirmacilar icin ¢ok
blylk 6nem tagimaktadir. Arastirmacilar bu 6zetlerden faydalanarak arastirmalarini
gerceklestirmektedir.

Gomleklerde birden fazla arsiv belgesi yer alabilmektedir. Devlet Arsivleri
Baskanliginin web sayfasinda arastirma yapilirken arama sonu¢ ekraninda ulasilan
goémlekler icin “belge 6zeti” ifadesi kullaniimaktadir. icerisinde birden fazla belge
bulunan gémlekler icin bu ifade yetersiz ve yaniltici olabilmektedir. Nitekim o6zet
bilgisi bir belgenin degil gémlegin tamaminin 6zetidir. Ancak birden fazla ve ayni
konu ya da isin (vaka) farkl islemlerine ait belgelerin bulundugu gomleklerde bu 6zet
ifadeler yetersiz olabilmektedir. Makale kapsaminda incelenen gémleklerde bu durum
go6zlenmis ve 6zet bilgilerinin hem Basbakanlik Osmanli Arsivi Tasnif Talimatnamesinde
belirtilen hususlara hem de SAA ve ICA'nin tanimlama konusundaki yaklasimlarina
gore yetersiz oldugu anlasilmistir. Ayrica cikarilan bazi 6zetlerde belgede yer alan kimi
0zel sahis ve kurum isimlerine yer verilmedigi bazi 6zetlerde de yanlis okumalara bagli
olarak hatali bilgilerin verildigi gérilmektedir. Bilgiye erisim agisindan dnemli bir sorun
olan 6zet bilgilerin yetersizligi calismanin problemini olusturmaktadir.

Makalede, belge o6zetleri, Devlet Arsivleri Baskanligi tarafindan hazirlanan
Basbakanlik Osmanl Arsivi Tasnif Talimatnamesine uygun sekilde hazirlanmig midir?
Belge ozetleri, uluslararasi kuruluslar olan SAA ile ICA tarafindan ortaya konulan
tanimlama alanlarina uygun mudur? sorularinin cevaplari aranmistir.

Makalenin amaci, Devlet Arsivleri Bagskanliginda bulunan gomlek 6zetlerindeki bilgi
eksikliklerine dikkat cekerek bilgiye erisim problemlerinin ¢6ziime kavusturulmasina
katki sunmaktir. Bu amaca ulasmak icin gémleklerde yer alan bittin belgelerin dikkatli
bir sekilde okunmasi ve belgelerde gecen butiin 6zel sahis ve kurum isimleri ile
tanimlayici bilgilerin her birine 6zette yer verilmesi gerekmektedir. Nitekim makalede
ele alinan belgeler incelenerek 6zet hazirlamak icin 6rnek olabilecek degerlendirmeler
yapilmistir.
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Yontem

Bu calisma, nitel arastirma yontemi ile yuritilmistir ve bir durum deseni
calismasi yapilmistir. Makale hazirlanirken arastirma yontemi olarak nitel arastirma
yontemlerinden biri olan dokiiman analizi kullanilmistir. Olgularin ve olaylarin dogal
ortamda izlendigi nitel arastirmalarda, gozlem, goriisme ve dokiiman analizi gibi nitel
veri toplama yontemleri kullanilir. Nitel arastirmalar, konulari derinlemesine anlamayi
amaglayan ve “nasil”ile “nicin” sorularina odaklanan arastirma yontemleridir (Kiral, 2020,
s.173; Sak ve digerleri, 2021, s. 229). Bu baglamda, nitel arastirmalarda siklikla kullanilan
dokiiman analizi yontemi, diger yontemleri destekleyici bir ara¢ olmasinin yani sira, tek
basina da bagimsiz bir arastirma yontemi olarak kabul edilmektedir (Bowen, 2009, s. 29;
Morgan, 2022, s. 66). Dokliman analizi, fiziksel ya da elektronik dokiimanlari sistematik
bir sekilde inceleyerek yeni anlamlar ve bakis acilari gelistirmeye, ayrica deneysel
bilgiler elde etmeye olanak tanir (Hoepfl, 1997, s. 49; Kiral, 2020, s. 173; Morgan, 2022,
s. 64; Sak ve digerleri, 2021, s. 241). Dokiiman analizi ydontemi, arastirmacilara verileri
derinlemesine analiz etme ve yorumlama firsati sunarak bilimsel calismalara 6nemli
katkilar saglamaktadir. Bu sebeple calismada dokiiman analizi yontemi kullanilmistir.
Belgelerin toplanmasinda belgesel tarama tekniginden yararlanilmistir.

Veri Toplama

Calisma, Baskanlhk Cumhuriyet Arsivi Milli E§itim Bakanligi fonunda bulunan 1923-1928
yillart arasindaki kiitliphanecilik ile ilgili Arap harfli belge 6zetleriile sinirlidir. Arap harfli
belgelerden bu alfabeyi bilmeyen arastirmacilarin yararlanmasi ancak bu belgeler icin
hazirlanan 6zetler vasitasi ile mimkiin olmaktadir. Bu sebeple arastirma Arap harfli
belgeler Gzerine odaklanmis ve 1923-1928 yillari arasi ile sinirl tutulmustur. Dolayisiyla
calisma sonucunda ortaya konulan tespitler de arastirma kapsamindaki verilerle
sinirhdir.

Makalede benimsenen arastirma sorularini cevaplayabilmek icin Devlet Arsivleri
Baskanhgi Cumhuriyet Arsivindeki Milli Egitim Bakanligi fonunda bulunan 1923-1928
yillari arasindaki kittuphaneler ile ilgili Arap harfli belgeler tespit edilmistir. Konu ile
ilgili belgelere ulasmak icin Devlet Arsivleri Baskanhginin web sayfasinda Cumhuriyet
Arsivi icinde yer alan Milli Egitim Bakanligi fonunda “hafiz-1 kiitiib, katalog, kitap,
kitiphane, kitiliphaneci” sozcikleri ile aramalar yapilmistir. Aramalar sonucunda
ulasilan 6zet bilgiler incelenmis ve uluslararasi tanimlama alanlarindaki temel 6gelere
uygun olmayan veya tanimlama icin kullanilan kavram ve sézciklerin belirli bir durum,
kisi, kurum ve yer baglaminda net bilgi icermeyen &zetler arasindan secim yapilmistir.
Ornegin inceleme sonucunda alti tane gémlek secilmis ve bu gémleklerde bulunan
52 tane belge okunup degerlendirilerek belirtilen problemler ¢ercevesinde 6zetlerin
yetersiz olduguna dair tespitler yapilmistir.
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Veri Analizi

Calisma kapsaminda verilerin analiz edilme strecinde dncelikle 6zetlerinde, hangi kisi
veya kurum hakkinda bilgi verildigi net olarak ifade edilmeyen dokiimanlar Devlet
Arsivleri Baskanhginin web sitesinden indirilmistir. Ozet bilgilerinde net ifadelerin
olmadigi tespit edilen gémleklerdeki toplam 52 tane Arap harfli belge tek tek okunarak
Latin harflerine aktariimistir. Devlet Arsivleri Baskanliginin web sitesinde yer alan
gomlek ozetleri ile ayni gdmlek icinde yer alan belgelerin icerikleri karsilastiriimistir.
GOmlek ozetlerinin gomlekteki bltin belgeleri kapsayip kapsamadigi incelenmistir.
GOmlek Ozetlerinin gomlekte yer alan belgelerdeki temel ogeleri (SAA, ICA gibi
kuruluglara tarafindan belirlenen tanimlama alanlan) icerip icermedigi incelenmistir.
Her gdmlek icin bir tablo olusturularak gomlekte yer alan belgelerdeki bitiin bilgiler
genel hatlaryla ortaya koyulmustur. Ayrica her bir gdmlek icin yukarida belirtilen
uluslararasi kuruluslarin ortaya koydugu tanimlama alanlarina uygun referans 6zet
ornegi hazirlanmistir.

Ozet Cikarma Kriterleri

Devlet Arsivleri Baskanhginin hazirladigi talimatnamede arsiv belgeleri icin 6zet
cikarirken dikkat edilecek hususlar su sekilde 6zetlenebilir:

. Ozette kim, nerede, neden, nasil, ne zaman sorularina cevap verilmeli, belgeyi
kapaliliga yer vermeyecek sekilde aciklayan ve konunun genel ¢cercevesini belirleyen
sorulara cevap bulunmalidir.

. Ozette tahmin ve iddialara yer verilmemeli, sahsi yorumlarda bulunulmamalidir.

«  Ogzette lizumsuz ifadelerden kacinarak sadece konunun &6zii verilmeli, belgenin
icerigiyle dogrudanilgisibulunmayanyer, sahis ve kurum adlarina yer verilmemelidir.

- Ekinde kitap, dergi, broslr, gazete vs. bulunan belgelerin 6zetlerinde, s6z konusu
yayinlarin orijinal isimleri ile varsa yazar ve nesredildigi yer bilgileri belirtilmelidir.

« Birden fazla konu iceren belgelerde, her farkli konu icin ayri 6zet hazirlanmali ve
aralarina kesme isareti konmalidir.

«  Osmanli donemine ait tabirler (yer, muessese, riitbe, unvan vb.) orijinal sekliyle
yazilmalidir.

« Yabanc dilde yazilmis belgelerde gegen tabirler, sadece sozlik anlamlarina gore
birebir tercime edilmemeli, orijinal ismi tespit edilerek kullanilmalidir.
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Ozetlerin diizglin, okunakli, Tirkcenin temel yapisina ve imla kurallarina
uygun olmasina dikkat edilmeli ve ginimuz Tirkgesinin kullaniimasina 6zen
gosterilmelidir (Devlet Arsivleri Genel Midurliga, 1992, s. 26-29).

Bu konuda, Devlet Arsivleri Baskanhginin hazirladigi talimatnamede belirtilen
hususlar ile SAA'nin, belge 06zetlerinin, her koleksiyonun provenansini, bashgini,
serisini, tarihlerini ve kapsamini icermesi gerekir (Pearce-Moses, 2005, s. 376) yoniindeki
yaklasimi ve ICA'nin hazirladigi ISAD(G) dikkate alinarak 6zetlerin nasil hazirlanmasi
gerektigi konusunda kriterleri belirlemek mimkin olabilir. ISAD(G)'de yedi temel alan
vardir. Bu yedi alani su sekilde siralamak mimkinddr: kimlik, kontekst (baglam), icerik
ve yapl, erisim ve yararlanma, yardimci (iliskili) materyaller, notlar, tanimlama kontroli
alanlandir (Cicek, 2016, s. 294-295; ICA, 2000, s. 13-35) Bu alanlardan kimlik, kontekst
(baglam), icerik ve yapi alanlari, belge 6zetlemede dikkate alinmasi gereken alanlar
olarak 6n plana ¢ikmaktadir. Kimlik alani, bes alt baslik icermektedir. Bunlar; referans
kodu, baslik, tarih, tanimlama dizeyi ile tanimlanan Unitenin miktari ve durumu
basliklarindan olusmaktadir. Kontekst (baglam) kapsaminda yer alan Ureticinin ad alt
maddesinin 6zet islemlerinde kullanilmasi gerekmektedir. icerik ve yapi alaninda yer
alan kapsam ve icerik alt maddesi de belge 6zetlerinin hazirlanmasinda dikkate alinmasi
gereken hususlardan biri olarak 6n plana ¢ikmaktadir. Yukaridaki bilgilerden hareketle
arsiv belgelerinin dzetlerini hazirlamak icin gerekli parametreleri ti¢ ana baslik altinda
siralanan alt basliklar ile birlikte toplam yedi baslik altinda degerlendirmek mimkin
olabilir (Cicek, 2016, s. 294-295; ICA, 2000, s. 13-35). Bu yedi bashk, Devlet Arsivleri
Baskanhginin hazirladigi talimatname ve SAA'nin belge 6zetleri konusundaki yaklasimi
ile dusunilduginde asagidaki sekilde siralanabilir (Cicek, 2016, s. 294-295; Devlet
Arsivleri Genel Muduirligu, 1992, s. 25-26; ICA, 2000, s. 13-35; Pearce-Moses, 2005, s. 376):

«  Referans kodu

- Bashk

« Tarih (ne zaman)
Tanimlama dizeyi
Tanimlanan Gnitenin miktari ve durumu (nasil)
Ureticinin adi (kim)

- Kapsam ve icerik (neden ve nerede)
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Bulgular

Devlet Arsivleri Baskanliginda bulunan arsiv belgeleri tarihin birinci elden taniklari
olmalari sebebi ile arastirmacilar icin ¢ok biiyiik nem tasimaktadir. Arastirmacilarin bu
belgelere hizli ve dogrudan ulasabilmeleriicin tanimlama 6gelerinin ve 6zet bilgilerinin
belgedeki bitiin 6nemli ve sonuc bildiren bilgileri kapsamasi ve kim, nerede, neden,
nasil, ne zaman sorularina cevap vermesi gerekmektedir (Devlet Arsivleri Genel
Mudurliga, 1992, s. 25-26).

Yukarida, Devlet Arsivleri Baskanliginin hazirladigi talimatname, SAAnin belge
Ozetleri konusundaki yaklasimi ve ICA'nin hazirladigi ISAD(G) dikkate alinarak belge
ozetlemede kullanilmasi gereken parametreler, referans kodu, baslik, tarih (ne zaman),
tanimlama dizeyi, tanimlanan Unitenin miktari ve durumu (nasil), Ureticinin adi
(kim), kapsam ve icerik (neden ve nerede) seklinde belirlenmistir. Ozetleme, belge
icerigine sadik kalinarak yapilan bir islem oldugu kadar kullanilan terimlerin de dogru
secilmesi gereken bir eylemdir. Ozetleme siirecinde 6zetin cikarilmasinda kullanilacak
sozciiklerin, anlamsal, bicimsel ve s6z bilimsel farkliliklarina dikkat edilmelidir.
Ozetlemede kullanilan yéntemler: tim belgenin &zetlenmesi, belge grubunun
Ozetlenmesi, belge lizerinde yer alan 6zetin (hiilasa/ziibde) kullaniimasidir (Anamerig,
2019, s. 17-19). Ozetlemenin siirecleri, konunun belirlenmesi, belirlenen icerige gére
metnin baglaminin olusturulmasi, metnin dilbilgisi kurallarina uygun bicimde yazilmasi
(Anamerig, 2019, s. 20) seklinde ifade edilebilir.

Belge 0zetlerinin nasil olmasi gerektigi konusundaki bilgiler 1siginda Devlet Arsivleri

Baskanhginda bulunan kiitiphanecilik ile ilgili bazi arsiv belgeleri ele alinarak konunun
daha iyi anlasilmasina calisilmistir.
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Tablo 1
BCA,180900/51/259/7 G6mlegindeki Arsiv Belgelerinin Analizi
Belge No Belge Ozeti
1. Belge Gazi Osman pasa Sultanisi Miidiriyeti tarafindan 26 Nisan [1]339 tarihinde istanbul

2.Belge

3.Belge

vilayeti Maarif Mudurliglne gonderilen belgede Hem Maarif Midurligi hem de okul
yOnetimi tarafindan tedarik edilerek okul kiitliphanesine konulan kitaplarin demirbas
defterine kayitlarinin yapildigi ve demirbas numaralarini gésteren listenin taktim
edildigi ifade edilmektedir.

Gazi Osman Pasa Sultanisi demirbas defterine kaydedilen kitaplar hakkinda bilgi
verilmektedir. 1199 - 1206 arasinda sira numarasi alan 8 kitap; sira numarasi, adet, nevi
ve cinsi, evsafi, gelis tarihi, suret-i tedarigi olmak lizere 6 baslk altinda kaydedilmistir.
Belgenin alt kisminda Gazi Osman Pasa Sultanisi mihri vardir.

Kitaplar:

1- Anadolu'da Yunan zulmii ve vahseti

2- Nutuk iftitahi

3- izmir yollarinda

4- Sihhi sahifeler 1

5- Sihhi sahifeler 2

6- Sthhi sahifeler 3

7- Felsefe-i islamiye tarihi

8- Seyh-i ekberi nicin severim

Belgede yazil bilgi yoktur. Sadece 12409, 671, 1,1, 0 seklinde bazi rakamlar vardr.

BCA,180900/51/259/7 Gomlegindeki Arsiv Belgelerinin Degerlendirmesi: BCA'daki
Ozetinde “Kiitiiphaneye alinacak kitaplar hakkinda’ ifadesi bulunan gémlekte s6z
konusu kittiphanenin neresi oldugu, belgede hangi kurumlarin ve sahislarin isimlerinin
gectigi belirtiimemistir. Ayrica belgede okula ait muhriin bulundugu bilgisi de 6nem
tasimaktadir. Ozette bu bilgi de verilmemistir. Ozetteki tarih bilgisi 26.04.1923't(ir.

Devlet Arsivleri Baskanhginin hazirladigi talimatname ile SAA'nin belge 6zetleri
konusundaki yaklasimi ve ICA'nin hazirladigi ISAD(G)'yi dikkate alarak olusturulan
kriterler g6z 6niline alindiginda olasi 6zet asagidaki sekilde olusturulabilir.

Ozet Ornegi

Referans kodu: BCA,180900/51/259/7

Baslik: Gazi Osman Pasa Sultanisi kiitiiphanesine Alinacak Kitaplar

Tarih (ne zaman): 26.04.1923

Tanimlama diizeyi: Foy/Gomlek
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Tanimlanan iinitenin miktari ve durumu (nasil): Gomlekte 3 adet belge
bulunmaktadir.

Ureticinin adi (kim): Gazi Osman Pasa Sultanisi Midiiriyeti ile istanbul Maarif
Muddrlaga

Kapsam ve icerik (neden ve nerede): Belgelerin konusu, alinan 8 adet kitabin Gazi
Osman Pasa Sultanisi kiitiphanesine konulmasidir. Belgede Gazi Osman Pasa Sultanisi
mihra vardir.

Tablo 2
BCA,180900/53/266/7 Gémlegindeki Arsiv Belgelerinin Analizi

Belge No Belge Ozeti

1.-10. Belge(ler) Gomlekteki 10 tane belge mustakil belgeler olmayip esasinda tek bir kiitiiphane
defterinden olusmaktadir. Bu defterde 521 tane kitabin ismi, yazari ve turu
hakkinda bilgi bulunmaktadir.

11. Belge Mercan Sultani Mektebi antetli bir kagida yazilan belgede daha 6nceki bir yazi ile
talep edilen kitliphane defterinin hazirlanarak arz edildigi beyan edilmektedir.
Belgenin altinda Mercan Sultanisi Miiduiri namina muavin Hakki imzasi vardir.

BCA,180900/53/266/7 Gomlegindeki Arsiv Belgelerinin Degerlendirmesi: BCA'daki 6zet
bilgisinde “Mersin Sultanisi Kittiphanesi’'ne ait kitap listesi” ifadesi bulunan gomlekte
aslinda Mercan Sultani Mektebine ait kiitiiphane defteri bulunmaktadir. Burada Mercan
yerine Mersin denilerek dogrudan hatali bilgi verilmistir. Ayrica belgelerde yer alan
kurum ve sahis isimleri, Mercan Sultani Mektebi anteti ile okul midur yardimcisinin ismi
ve imzasi 6zette belirtiimemistir. Belge 6zetinde bu bilgilerin dikkate alinmamis olmasi
bilgiye erisim acisindan sorun olusturmaktadir. Ozetteki tarih bilgisi 16.08.1923t(ir.
Belgelerin 6zeti asagidaki sekilde olusturulabilir.

Ozet Ornegi

Referans kodu: BCA,180900/53/266/7

Baslik: Mercan Sultani Mektebine Ait Kiitiiphane Defteri
Tarih (ne zaman): 16.08.1923

Tanimlama diizeyi: Foy/Gomlek

Tanimlanan iinitenin miktari ve durumu (nasil): Gomlekte 2 adet belge
bulunmaktadir.
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Ureticinin adi (kim): Mercan Sultani Mektebi

Kapsam ve icerik (neden ve nerede): Mercan Sultani Mektebine ait kiitliphane defteri
ve bu defterdeki 521 tane kitabin ismi, yazari ve tiirli hakkinda bilgi bulunmaktadir.
Belgelerde Mercan Sultani Mektebi anteti ile imza bulunmaktadir.

Tablo 3
BCA,180900/51/261/5 Gémlegindeki Arsiv Belgelerinin Analizi

BelgeNo  Belge Ozeti

1. Belge Maarif Vekaleti tarafindan 9 Tesrinisani [11341 tarihinde Hars Miduriyetine gonderilen
belgede; bu eser [Halk kitlphanelerinin suret-i tesisi ve usul-i idaresi] hakkinda
mukavele diizenlenmesi icap ediyor. Kesin tcret hakkinda talimatnamede bir kayit
olmadigindan divanda itiraz olmasi durumunda matbaadan malumat istenilmis ve
muamele bundan dolayi tehir etmistir. Bir 6rnegi taktim kiinan mukavelenamenin
Ahmet Saffet Bey tarafindan dlizenlenmesi ile dairemize génderilmesi rica olunur
ifadesi bulunmaktadir.

2.Belge Maarif Vekaleti Matbaa-i Amire Miduriyeti tarafindan 2 Tesrinisani [1]341 tarihinde
Maarif Vekaleti Telif ve Terciime heyeti baskanligina gonderilen belgede; Halk
kittphanelerinin suret-i tesisi ve usul-i idaresi adindaki eserin Turk tarihi kitasinda
basilmasi halinde yaklasik 16 forma tutacagi anlasilmistir. Ancak eserin basim adedi ve
kitasi, sayfalari konulacak levhalar hakkinda bazi izahatlar gerektigi belirtiimektedir.
Hars muduriyetinden gelen yazida bu eserin bir an evvel basiimasinin istendigi
ancak kitabin basiminin belirtilen sebeplere bagl oldugu ifade edilmektedir. Belgede
Matbaa-i amire mudurinin imzasi bulunmaktadir. Ayrica belgenin altinda “aidiyeti
cihetiyle hars middriyet-i alisine taktim” notu bulunmaktadir.

3.Belge Maarif Vekaleti Hars Dairesi tarafindan 22 Tesrinisani [1]341 tarihinde Telif ve Tercime
riyasetine gonderilen belgede; Macarcadan terciime edilen ve 150 sayfadan olusan
halk kiittphanelerinin suret-i tesisi ve usul-i idaresi adindaki eserin 6nemine ve
aciliyetine binaen matbaa-i amirede bir an evvel basiimasinin temini ve eseri tercime
eden Ahmet Saffet Beye de iki yuz liranin verilmesi istenmektedir. Belgenin altinda
Maarif Vekilinin imzasi bulunmaktadir. imzanin alt tarafindaki notlarda Telif ve Terciime
heyeti reisi ile Hars Muduriiniin imzalar ve konuya dair ifadeleri bulunmaktadir.

4. Belge Maarif Vekaleti tarafindan 24 Eylil [1]341 tarihinde Matbaa-i amire Miduriyetine
gonderilen belgede; matbaaniza gonderildigi anlasilan Halk kittiphanelerinin suret-i
tesisi ve usul-i idaresi adindaki eserin Riza Nur beyin Turk Tarihi listesinde hesap
edilmek suretiyle kac¢ formadan ibaret oldugunun siiratle bildirilmesi istenmektedir.

5.Belge 18 Kanunusani 1341 tarihinde Eskisehir imam Hatip Mektebi tarih ve Cografya
muallimi Numan tarafindan cografyaya dair bashgi ile yazilan belgede okutulmakta
olan cografya kitaplarinin guizel ve 6grenciler icin yeterli oldugu ancak cografya
o6gretmenine ihtiya¢ duyuldugu ifade edilmektedir. Ayrica tarih bransinda oldugu gibi
cografyada da Tiirkce kelimelere daha ¢cok 6nem verilmesi temenni edilmektedir.
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6.Belge Maarif Vekaleti Telif ve Tercime heyeti tarafindan 21 Agustos [1]341 tarihinde
gonderilen belgede; [Menemenlizade] Ethem bey efendiye bashgini tasiyan
belgede hukuk-1 esasiye adli eserin kiymetli oldugunun kabul edildigi ancak okul
kitaplarinin basimina 6ncelik verildigi icin bu eserin ancak gelecek sene tahsisatindan
bastirilabilecegi ifade edilmektedir. Belgenin altinda imza bulunmaktadir. Ayrica
Belgenin alt kisminda Menemenlizade Ethem beyin adres bilgisi vardir.

7.-8. Maarif Vekili Vasif Beyefendiye [Huseyin Vasif Cinar] basligini tasiyan belge, 12

Belge(ler) Agustos 1340 tarihinde Menemenlizade Ethem Bey tarafindan yazilan bir mektuptur.
Belgenin iki ylziine yazilan mektupta Menemenlizade Ethem Beyin sahsi ve terciime
ettigi hukuk-1 esasiye adli eser hakkinda detayl bilgiler bulunmaktadir. Eserin tg¢
ciltten olustugu ve devlet matbaasinda bastiriimasina karar verildigi, 1. ve 2. ciltlerin
basilmasina ragmen 3. cildin aylar ge¢cmis olmasina ragmen basiimadigi ifade
edilmektedir. Bu kitabin yani sira Fransiz hukukcu Léon Duguit'in konferanslarini da
tercime ederek Maarif vekaletine sundugunu ancak ona da bir cevap alamadigini
belirtmekte ve eserlerinin kendisine geri verilmesini talep etmektedir.
Belgenin altinda Menemenlizade Ethem Beyin imzasi ve adres bilgileri bulunmaktadir.

BCA,180900/51/261/5 GOmlegindeki Arsiv Belgelerinin Degerlendirmesi: BCA'daki
Ozet bilgisinde “Halk kitlphanelerine sevk edilecek kitaplar hakkinda” ifadesi
bulunan gomlekte esasinda halk kiitiphanelerine génderilecek kitaplar ile ilgili bilgi
bulunmamaktadir. Kitiiphaneler ile ilgili olarak yalnizca Ahmet Saffet Bey tarafindan
terciime edilen Halk kiitliphanelerinin suret-i tesisi ve usul-i idaresi adl kitabin basimi
ile ilgili bilgi vardir. Dolayisiyla gdmlekteki 6zet bilgisi hatali oldugu icin bilgiye erisim
acisindan onemli bir engel olusturmaktadir. Bunun yani sira 6zette, belgelerde gecen
kurum ve sahis isimleri ve imzalar gibi bilgilere yer verilmemis olmasi da bilgiye erisim
acisindan énemli eksiklerdir. Ozetteki tarih bilgisi 09.11.1925'tir. Belgeler icin olasi &zet su
sekilde olusturulabilir:

Ozet Ornegi
Referans kodu: BCA,180900/51/261/5

Bashik: Halk kuitliphanelerinin suret-i tesisi ve usul-i idaresi adl kitap ile hukuk-1 esasiye
adl kitaplarin basimi

Tarih (ne zaman): 12.09.1924 ile 09.11.1925
Tanimlama diizeyi: Foy/Gomlek

Tanimlanan iinitenin miktari ve durumu (nasil): GOmlekte 8 adet belge
bulunmaktadir.

Ureticinin adi (kim): Maarif Vekaleti Telif ve Terclime Riyaseti, Maarif Vekaleti Hars
Dairesi, Matbaa-i Amire, Ahmet Saffet Bey, Eskisehir imam Hatip Mektebi tarih ve
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cografya 6gretmeni Numan, Menemenlizade Ethem Bey, Maarif Vekili Vasif [Cinar]

Kapsam ve icerik (neden ve nerede): Ahmet Saffet Bey tarafindan tercime edilen
Halk kltliphanelerinin suret-i tesisi ve usul-i idaresi adli kitap ile Menemenlizade Ethem
Beyin terclime ettigi hukuk-1 esasiye adli kitabin basimidir. Belgelerde Mercan Sultani
Mektebi anteti ile imza bulunmaktadir. Belgelerde imza vardir.

Tablo 4
BCA,180900/51/261/18 Gomlegindeki Arsiv Belgelerinin Analizi
BelgeNo  Belge Ozeti
1.-2. Turk Tarih Enclimeni tarafindan 29 Temmuz 1341 tarihinde Maarif Vekaleti Hars Dairesi
Belge(ler) muduriyetine gonderilen belgede; daha dnce gonderilen yaziya cevap verildigi
belirtilerek Tiirk Tarih Enclimeni mecmuasindan Tiirkiye Cumhuriyeti dahilindeki lise,
orta mektep ve imam hatip mektepleri kiitiiphaneleri ile ekli listede ismi bulunan
muesseselere gonderildigi ifade edilmektedir. Gonderilmesi istenen miize ve
kittuphanelerin isimlerinin bildirilmesi halinde oralara da mecmuadan birer takim
gonderilecedi belirtiimektedir. Turk Tarih Encimeni antetli kagida yazilan belgenin
altinda Tuirk Tarih Enclimeni baskan vekilinin imzasi ile Tlirk Tarih Enclimeninin mihri
bulunmaktadir.
3.Belge Bu belgede, Tiirk Tarih Enclimeni mecmuasinin gonderildigi kurum ve kiitiphanelerin

isimleri ile ka¢ adet gonderildigi bilgisi vardir. Belgede yer alan kurumlar:
1. Meclis-i Milli kitliphanesi

2. Dariilfunun Edebiyat Fakiiltesi Kiitliphanesi
3.istanbul Asar-1 Atika miizesi kiitliphanesi

4. istanbul Dariilmuallimin Kiitiiphanesi

5. Istanbul Mekteb-i Miilkiye Kiitiiphanesi

6. Darlissafaka Kitliphanesi

7. Millet Kiitiphanesi

8. istanbul U. Hukuk Fakiiltesi Kiitiiphanesi

9. Beyazit Devlet Kiitliphanesi

10. Ankara'da Milli Kittiphane

11. Istanbul Sehremaneti Kitiiphanesi
12.Aydin Sanayi idadisi Kiitliphanesi

13. mersin Ticaret idadisi Kiitliphanesi

14. Uskiidar kiz sanayi mektebi Kiitiiphanesi
15. selcuk hatun sanayi mektebi Kiitliphanesi
16. Erzurum sanayi mektebi Kiitiiphanesi

17. Bolu sanayi mektebi Kiitliphanesi

BCA,180900/51/261/18 Gomlegindeki Arsiv Belgelerinin Degerlendirmesi: BCA'daki 6zet
bilgisinde “Bazi kiitiphane ve mizelere ‘Tirk Tarih Enclimeni Mecmuasi'ndan birer
takim gonderilmesi” ifadesi bulunan gomlekteki belgelerde yer alan kurum isimlerine
ve imza ile mihurlere yer verilmemis olmasi bilgiye erisim agisindan onemli bir
eksikliktir. Ozetteki tarih bilgisi 29.07.1925'tir. Belgeler icin olasi 6zet asagidaki sekilde
olusturulabilir.
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Ozet Ornegi

Referans kodu: BCA,180900/51/261/18

Baslik: Tirk Tarih Encimeni mecmuasinin kiitliphane ve mizelere gonderilmesi
Tarih (ne zaman): 29.07.1925

Tanimlama diizeyi: Foy/Gomlek

Tanimlanan iinitenin miktari ve durumu (nasil): Gomlekte 3 adet belge
bulunmaktadir.

Ureticinin adi (kim): Tiirk Tarih Enclimeni ve Maarif Vekaleti Hars Dairesidir

Kapsam ve icerik (neden ve nerede): Belgelerin konusu, Turk Tarih Enciimeni
mecmuasinin, Meclis-i Milli kiitiphanesi, Darilfiinun Edebiyat Fakdltesi Kitliphanesi,
istanbul Asar-1 Atika miizesi kiitiiphanesi, istanbul Dariilmuallimin Kiitiiphanesi,
istanbul Mekteb-i Miilkiye Kiitiiphanesi, Dariissafaka Kiitiiphanesi, Millet Kiitiiphanesi,
istanbul U. Hukuk Fakdiltesi Kiitiiphanesi, Beyazit Devlet Kiitiiphanesi, Milli Kiitiphane,
istanbul Sehremaneti Kiitiiphanesi, Aydin Sanayi idadisi Kiitiiphanesi, Mersin Ticaret
idadisi Kiitiiphanesi, Uskiidar kiz sanayi mektebi Kiitiiphanesi, Selcuk Hatun Sanayi
Mektebi Kitlphanesi, Erzurum Sanayi Mektebi Kiutliphanesi, Bolu Sanayi Mektebi
Kutliphanesine gonderildigi ve istenen miize ve kitlphanelerin isimlerinin bildirilmesi
halinde oralara da mecmuadan birer takim gonderilecegi belirtiimektedir. Belgelerde
antet, imza ve mihdar vardir.

Tablo 5
BCA,180900/53/267/1 Gomlegindeki Arsiv Belgelerinin Analizi

BelgeNo  Belge Ozeti

1. Belge Trabzon Erkek Muallim Mektebi muduri tarafindan 29 kanunuevvel [1]340 tarihinde
Maarif Vekaleti ilk tedrisat miduriyetine yazilan belgede; Tanin Matbaasi’nda basilip
Matbaa-i Amire'ye teslim edilen kitaplar ile ekli listedeki kitaplarin okul kiitiphanesine
konulmak tizere gonderilmeleri icin matbaa-i amire mudduriyetine emir verilmesi
istenmektedir. Yazinin sonunda Trabzon Erkek Muallim Mektebi mudriinin imzasi
vardir.
Belgenin altinda: telif ve terciime heyeti riyaset-i umumisine taktim 11 kanunusani
[11340 notu ile ilk tedrisat midur-i umumi vekilinin imzasi vardir.
Belge Trabzon Erkek Muallim Mektebi antetli kagida yazilmistir.
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2.-3.
Belge(ler)

4.-5.
Belge(ler)

6.Belge

7.Belge

Trabzon Erkek Muallim Mektebi antetli kagida yazilan belge, dnceki yazida yer alan
liste olup istenen kitaplarin isimleri vardir.

Kitaplar:

1. Ruhiyat makaleleri

2. KuigUk felsefe tarihi

3. Cocuk bahgesi rehberi

4.Turk diline medhal

5. iktisadiyat tarihi

6. Fakiilte Mecmualari

28 kanunuevvel [1]340 tarihinde Maarif miiduriyetine yazilan belgede daha 6nce
maarif miduriyeti tarafindan sorulan sorulara cevap verildigi ifade edilmektedir.
Belgenin altinda Cildir Karyesi Muallim Hafiz Mehmed imzasi vardir.

Burdur Lise Miiduru tarafindan 20.04.[1]340 tarihinde Maarif Vekaleti Telif ve Terciime
Heyeti baskanligina yazilan belgede; Burdur'da bulunan kittphaneler icin génderilen
kitaplarin 3 paket icinde 15 tanesinin geldigi ve kitiiphane sorumlularina teslim
edilerek alinan teslim makbuzlarinin taktim kilindigi ifade edilmektedir.

Yazinin sonunda Burdur Lise MudUrinin imzasi vardir.

Belgenin altinda kitaplar ve gonderildigi kitiphanelerin isimleri yer almaktadir.
Kitaplar

1. Ruhii'l-kavanin

2. Tabii ilimler

3. Medeniyet-i kadimenin zevali

4. Hendese dersleri

5. Hukuk-1 esasiye

Kuttphaneler:

1. Muderris Haci Necip Efendi Kitliphanesi

2. Esadzadeler Kiitiphanesi

3. Divan Baba Kuttiphanesi

Esadzade Kutlphanesi Hafiziklitlibi tarafindan 20 Nisan [1]340 tarihinde yazilan belge
Maarif Vekaleti Telif ve Tercime Heyetinin matbaa-i amirede bastirarak goénderdigi
kitaplarin teslim alindigini gosteren ilmiihaberdir.

Yazinin sonunda Esadzade Kuttiphanesi Hafizikltlbu imzasi vardir.

Belgenin Ust kisminda kitaplarin isimleri yer almaktadir.

Kitaplar

1. Ruhii’l-kavanin

2. Tabii ilimler

3. Medeniyet-i kadimenin zevali

4. Hendese dersleri

5. Hukuk-1 esasiye
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8.Belge

9. Belge

10. Belge

11. Belge

12. Belge

13.-14.
Belge(ler)

Divan Baba Kutlphanesi Hafizikiitlibu tarafindan 12 Nisan [1]340 tarihinde yazilan
belge, Maarif Vekaleti Telif ve Terciime Heyetinin matbaa-i amirede bastirarak
gonderdigi kitaplarin teslim alindigini gosteren ilmiihaberdir.

Yazinin sonunda Divan Baba Hafizikltlbu imzasi vardir.

Belgenin Ust kisminda kitaplarin isimleri yer almaktadir.

Kitaplar

1. Ruhii’l-kavanin

2. Tabii ilimler

3. Medeniyet-i kadimenin zevali

4.Hendese dersleri

5. Hukuk-1 esasiye

Seyh Mehmet Efendi Kiitiphanesi Hafizikiitlibl tarafindan 20 Nisan [1]340 tarihinde
yazilan belge Maarif Vekaleti Telif ve Tercime Heyetinin matbaa-i amirede bastirarak
gonderdigi kitaplarin teslim alindigini gosteren ilmiihaberdir.

Yazinin sonunda Muderris Haci Necip Efendi Taht-i riyasetinde Seyh Mehmet Efendi
Kuttphanesi Hafizikittib i imzasi vardir.

Belgenin Ust kisminda kitaplarin isimleri yer almaktadir.

Kitaplar

1. Ruhii’l-kavanin

2. Tabiiilimler

3. Medeniyet-i kadimenin zevali

4. Hendese dersleri

5. Hukuk-1 esasiye

Elaziz Maarif Muduri tarafindan 12 Nisan [1]340 tarihinde Telif ve Terciime

Heyeti baskanligina yazilan belgede; pek cok zorluga ragmen acilan Elaziz halk
kittphanesinin kitap ihtiyaci oldugu ve bu kittiphaneye ait bir fotografin taktim
edildigi ifade edilmektedir.

Yazinin sonunda Elaziz Maarif Mdurinin imzasi vardir.

Mersin Ticaret idadisi Miidiirii tarafindan 24 Nisan [11340 tarihinde Telif ve Terciime
Heyeti baskanligina yazilan belgede; génderilen kitaplarin teslim alindigi ifade
edilmektedir.

Belgede Mersin Ticaret idadisi Midiriniin imzasi vardir.

Havza Maarif Enciimeni ikinci baskani Sanisi ve Hilal-i Ahmer baskani tarafindan 14
Haziran [1]340 tarihinde Maarif Vekaleti Telif ve Tercime Heyeti baskanligina yazilan
belgede; Havza idman yurdu kiitliphanesi icin Samsun Maarif miduriyeti vasitasiyla
gonderilen iki paket kitabin alindigi ve bundan sonra basilacak eserlerin de Havza'ya
gonderilmesinin beklendigi ifade edilmektedir.

Konya Maarif miidiri tarafindan 04.02.[11340 tarihinde Telif ve Terciime Heyeti
baskanligina yazilan belgede; cocuklara okuma zevki kazandirmak i¢in gonderilen

- Altinigik

- Cocuk cenneti

- Altin ciftlik

isimli kitaplardan 100%er adedinin teslim alinarak okullara génderildigi ifade
edilmektedir.

Yazinin altinda Konya Maarif miidiriintin imzasi vardir. Belge Konya Maarif Madurlagu
antetli kagida yazilmistir.
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BCA,180900/53/267/1 Gomlegindeki Arsiv Belgelerinin Degerlendirmesi: BCA'daki 6zet
bilgisinde “Tanin Matbaasi'nda basilip Matbaa-i Amire’ye teslim edilen kitap listesi, Telif
ve Terciime Heyeti tarafindan basilip kitliphanelere yollanan kitaplar ve Havza'dan
kitap talebi” ifadesi bulunmaktadir. Ancak 6zette, gomlekteki belgelerde yer alan 6zel
sahis ve kurum isimlerine yer verilmedigi gorulmektedir. Ayrica belgelerde gecen
kittiphane ve kitap isimleri ile imza ve muhdrlerin de belirtilmemis olmasi bilgiye
erisim acisindan &nemli bir eksikliktir. Ozetteki tarih bilgisi 29.12.1924'tir. Belgelerin ézeti
asagidaki sekilde olusturulabilir.

Ozet Ornegi
Referans kodu: BCA,180900/53/267/1

Bashk: Burdur, Trabzon, Konya, Mersin, Elaziz ve Havza'daki muhtelif halk ve okul
kitiiphanelerine kitap gonderilmesi

Tarih (ne zaman): 04.04.1924 ile 29.12.1924
Tanimlama diizeyi: Foy/Gomlek
Tanimlanan iinitenin miktari ve durumu (nasil): Gomlekte 14 tane belge vardir.

Ureticinin adi (kim): Trabzon Erkek Muallim Mektebi, Cildir Karyesi ile Maarif
Muduriyeti, Miderris Haci Necip Efendi Kitliphanesi, Esadzadeler Kiitliphanesi, Divan
Baba Kiitliphanesi Elaziz halk kiitiiphanesi, Mersin Ticaret idadisi, Havza idman Yurdu,
Kutltphanesi, Konya Maarif Midurlagadar.

Kapsam ve icerik (neden ve nerede): Trabzon Erkek Muallim Mektebi icin kitap talebi,
Cildir Karyesi ile Maarif muduriyeti arasinda gecen yazismalar, Burdur'da bulunan
Muderris Haci Necip Efendi Kutlphanesi, Esadzadeler Kiitiphanesi ve Divan Baba
Kutlphanesi icin gonderilen kitaplar, Elaziz halk kitliphanesinin kitap ihtiyaci, Mersin
Ticaret idadisine gdnderilen kitaplarin teslim alinmasi, Havza idman Yurdu Kiitiiphanesi
icin gonderilen kitaplarin teslim alinmasi, Konya Maarif mudiiri tarafindan génderilen
kitaplarin okullara teslim edilmesidir. Belgelerde antet ve imza bulunmaktadir.
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Tablo 6

Arsivlerde Bilgiye Erisim Problemleri

BCA,180900/48/244/11 Gémlegindeki Arsiv Belgelerinin Analizi

Belge No

Belge Ozeti

1. Belge

2.Belge

3.Belge

4. Belge

5.Belge

6. Belge

Usak Gayret idman Birligi umumi katibi tarafindan 27.12.1924 tarihinde yazilan belgede
Usak Gayret idman Birligi tarafindan aciimak istenen kiitiiphane icin yardim talep
edilmektedir. Belgede Usak Gayret idman Birligi umumi katibinin imzasi ile birligin
mihri vardr.

Bozok maarif miidiirii tarafindan 2 Kanunuevvel [1]340 tarihinde Maarif Vekaletine
gonderilen belgede, Bozok maarif idaresine ait resmi miihriin degistirilmesi talep
edilmektedir. Belgede Bozok maarif miidiirtintin imzasi vardir. Belge Bozok maarif
miuduriyeti antetli kagida yazilmistir.

Maarif Vekaleti ihsaiyat Miidiiriyeti tarafindan 1 Temmuz [11340 tarihinde Telif ve
Tercime Enclimeni Riyasetine gonderilen belgede; Bilumum medeni memleketlerin
maarif teskilatina kanunlarina, muhtelif seviyelerdeki okullarinin egitim programlarina
uygun eser ve risaleleri ihtiva etmek tizere muntazam bir kitiiphanenin ihsaiyat
idaresince kurulmasi icin 6ncelikle Maarif vekaletinin subelerinde bulunan bu tiir
eserlerin hsaiyat Miidirligiine teslim edilmesi istenmektedir. Belgede ihsaiyat
Mudiriniin imzasi vardir. Belge Maarif Vekaleti ihsaiyat Mudiiriyeti antetli kagida
yazilmistir.

28 Nisan [1]340 tarihinde Hamidabad [Isparta] Vilayeti Maarif Mudiriyeti tarafindan
Maarif Vekaleti Telif ve Terciime Enclimeni Riyasetine yazilan belgede; Himaye-i

etfal ve Halil Hamid Pasa kittiphanelerine Matbaa-i Amire Miid(riyeti vasitasiyla
gonderilen kitaplarin yerlerine teslim olunarak alinan teslim makbuzlarinin taktim
edildigi belirtiimektedir. Belge Hamidabad [Isparta] Vilayeti antetli kagida yazilmistir ve
belgede Maarif Mudiriinin imzasi vardir.

19 Nisan [1]340 tarihli belgede

- Hukuk-1 esasiye

- Ruhu’l-kavanin

- Medeniyet-i kadimenin zevali

- Hendesenin usul-i tedrisi

isimli Himaye-i Etfal kiitliphanesine ait dért kitabin Isparta Maarif Miid(riyetine
teslim edildigi ifade edilmektedir. Belge Isparta Matbaa mudduriyeti antetli bir kagida
yazilmistir. Belgede Isparta Himaye-i Etfal Cemiyeti muhri ile cemiyet bagkaninin
imzasi vardir.

Isparta Halil Hamid Pasa Kittphanesi hafizi kiittibl tarafindan 22 Nisan [1]340 tarihinde
yazilan belgede maarif vekalet-i celilesinden gonderilen

- Hukuk-1 esasiye

- Ruhu’l-kavanin

- Medeniyet-i kadimenin zevali

- Yeni tabiat felsefesine methal

isimli dort kitabin Hamid Halil Pasa kittiphanesine konulmak tzere teslim alindigi ifade
edilmektedir. Belgede Isparta Halil Hamid Pasa Kiitliphanesi hafizi kiitibiniin imzasi
vardir.
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7.Belge

8.Belge

9.Belge

10. Belge

11. Belge

12. Belge

13. Belge

Maarif Vekaleti Telif ve Terclime Enclimeni tarafindan 15 Mart [1]1340 tarihinde Himaye-i
Etfal merkezine hitaben yazilan belgede; Matbaa-i amireye daha 6nce gonderilen
belgede Himaye-i Etfal merkezi bulunan mahalleri gésteren bir cetvelin gonderildigi
ve basilmis ve basilacak olan kitaplardan bu merkezlere gonderilmesinin istendigi
belirtilmektedir. Bu durumun bir daha tekit edilecegi ve gonderilme sebeplerinin
behemehal temin olunacadi ifade edilmektedir. Belge Maarif Vekaleti Telif ve Terciime
Enctimeni antetli kagida yazilmistir.

Himaye-i Etfal Cemiyeti tarafindan 13 Mart [1]340 tarihinde Maarif Vekaletine

hitaben yazilan belgede; Telif ve Terciime heyetinin negsrettigi eserlerin cemiyet
merkezlerine gonderilmesi makaminizca vaat edilmis ve merkezlerimizin isimleri
taktim edilmis ve bu durum merkezlerimize memnuniyetle bildirilmisti Manisa,
Konya, Corum, ve tekfurdagi merkezlerimizden aldigimiz yazismalarda kitaplarin
beklenildigi bildirildiginden gonderimin hizlandiriimasi ile cemiyet kitiphanelerinin
zenginlestirilmesine yardimci olunmasi istenmektedir. Belge Himaye-i Etfal Cemiyeti
antetli kagida yazilmistir. Belgede Himaye-i Etfal Cemiyeti katibinin imzasi vardir.

Himaye-i Etfal Cemiyeti tarafindan 14 Subat [1]340 tarihinde Maarif Vekaletine hitaben
yazilan belgede; Vekalet nesriyatinin [Himaye-i Etfal] merkezlerine gonderilecegi
hakkindaki karara tesekkir edilmekte ve mevcut merkez ve subelerin yekununun 80
tane oldugu ve bunlardan simdilik isimleri asagida yazilan merkezlere gonderilmesi rica
edilmektedir. Belge Himaye-i Etfal Cemiyeti antetli kdgida yazilmistir. Belgede Himaye-i
Etfal Cemiyeti katibinin imzasi vardir.

[Merkezler]:

Kayseri, Kastamonu, Erzincan, Bolu, Artvin, Trabzon, GlimUshane, Corum, Isparta,
Samsun, Erzurum, Eskisehir, Tokat, yenice, kirk kilise, Bursa, Kiitahya, bilecik, Ardahan,
Denizli, Edirne, Nigbolu, Adana, Aydin, izmir, Balikesir, Saruhan, istanbul, Kirsehir, Sivas,
Konya, Bozok, Antalya, Tekfurdagi.

Belge Himaye-i Etfal Cemiyeti antetli kagida yazilmistir.

Maarif Vekaleti Telif ve Tercime Enctiimeni tarafindan 6 kanunusani [11340 tarihinde
Nigde Maarif Mudurluglne hitaben yazilan belgede; Nigde'de acilmak lizere olan
umumi kitlphane icin Maarif Vekaleti tarafindan basilan ve ilisikteki listedeki kitaplarin
gonderildigi belirtilmektedir. Belge Maarif Vekaleti Telif ve Tercime Heyeti antetli
kagida yazilmistir.

[Kitap listesi]: 1. Dagda bulunmus cocuk, 2. Cocuk ruhiyati, 3. kiiclik Asya 4. Bergson 5.
Yeni tabiat felsefesine medhal 6. Cocuklar evi 7. Ahlak 8. Timur ve tlzlkati 9. Ruhiyata
medhal 10. Cocuk bakimi 11. Tabiat ve insan 12. Islah-1 irk 13- Altin ciftlik 14. Ruhiyat
makaleleri 15. Oksiizler babasi 16. iktisat tarihi 17. Cocuk ve mektep 18. ilm-i ahlak 19.
Bahtiyarname 20. kiirre-i arzda niifus-1 islam 21. Kadin-erkek irklar ruhiyati 22. Ttirk
diline medhal 23. Turk tarihi 24. Tiirk toresi 25. Kiz ve erkek mektepleri siralari hakkinda
26. Maarif hakkinda layihalar 27. Muasir Avrupa'da siyasi ve ictimai fikirler ve fikri
cereyanlar

Maarif Vekaleti ilk Tedrisat dairesi tarafindan Telif ve Terciime heyetine hitaben
yazilan belgede; Nigde'de acilmak tizere bulunan umumi kittiphane icin Telif ve
Tercime heyeti tarafindan basilan kitaplardan birer adet Nigde maarif midurligine
génderilmesi istenmektedir. Belge Maarif Vekaleti ilk Tedrisat dairesi antetli kagida
yazilmistir. Belgede Maarif Vekaleti vekili imzasi vardir.
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BCA,180900/48/244/11 Gémlegindeki Arsiv Belgelerinin icerigi: BCA'daki 6zet bilgisinde
“Kutliphane kurma talepleri ve kitliphanelere gonderilen kitap listeleri” ifadesi
bulunmaktadir. Ancak 6zette, arsiv belgelerinde gecen 6zel sahis ve kurum isimlerine
yer verilmemistir. Bunun yani sira belgelerde gecen kiitiiphane isimleri ile imza ve
mihdrlerin de belirtilmemis olmasi bilgiye erisim acisindan sorun teskil etmektedir.
Ozetteki tarih bilgisi 27.12.1924'tiir. Belgelerin olasi &zeti asagidaki sekilde olabilir.

Ozet Ornegi

Referans kodu: BCA,180900/48/244/1

Bashik: Usak, Isparta ve Nigde'de Acilacak Olan Halk kiitiphanelerine kitap génderilmesi
Tarih (ne zaman): 06.01.1924 ile 27.12.1924

Tanimlama diizeyi: Foy/Gomlek

Tanimlanan iinitenin miktari ve durumu (nasil): Gimlekte 13 tane belge vardir.

Ureticinin adi (kim): Usak Gayret idman Birligi, Bozok maarif idaresi, Maarif Vekaleti
ihsaiyat Mudiriyeti, Himaye-i Etfal Cemiyeti Kitliphanesi, Maarif Vekaleti Telif ve
Terciime Heyeti, Halil Hamid Pasa kutliphanesidir.

Kapsam ve icerik (neden ve nerede): Usak Gayret idman Birligi tarafindan acilmak
istenen kitluphane icin yardim talebi, Bozok maarif idaresine ait resmi mihrin
degistirilmesi, Maarif Vekaleti ihsaiyat Miidiiriyeti tarafindan bir kiitiphane kurulmasi,
Isparta'da bulunan Himaye-i Etfal Cemiyeti Kutiuphanesi ile Halil Hamid Pasa
kittphanesi icin génderilen kitabin teslim edilmesi, Maarif Vekaleti Telif ve Tercime
Heyeti tarafindan basilan kitaplarin Himaye-i Etfal Cemiyeti merkezlerine gonderilmesi,
Nigde'de acilacak olan halk kutliphanesi icin kitap gonderilmesidir. Belgelerde antet,
mihur ve imza bulunmaktadir.

Tartisma, Sonug ve Oneriler

Bu calismada Devlet Arsivleri Baskanligi Cumhuriyet Arsivinde Milli Egitim Bakanligi
fonunda bulunan ve 1923-1928 yillari arasindaki donemde Uretilmis olan kittphaneler
ile ilgili bazi Arap harfli belgelerin 6zetleri ele alinmistir. Caisma kapsaminda tespit
edilen alti gdmlek icindeki 52 tane belge incelenmistir. Yapilan incelemede 6ncelikle,
makalede arastirma sorusu olarak belirlenen, belge 6zetleri, Devlet Arsivleri Baskanhgi
tarafindan hazirlanan Basbakanlik Osmanli Arsivi Tasnif Talimatnamesine uygun sekilde
hazirlanmis midir? sorusunun cevabi aranmistir. Calismada ikinci olarak, belge 6zetleri,
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uluslararasi kuruluslar olan SAA ile ICA tarafindan ortaya konulan tanimlama alanlarina
uygun mudur? arastirma sorusunun cevabi aranmistir.

Arastirma sorularinin cevaplanabilmesi icin 6ncelikle Bagsbakanlik Osmanl Arsivi
Tasnif Talimatnamesi olmak tizere SAA ile ICA'nin ortaya koydugu kriterlerden hareketle
Ozetleme icin gerekli parametreler belirlenmis ve belge 6zetleri bunlar tzerinden
degerlendirilmistir. Belirlenen parametreler; referans kodu, baslk, tarih (ne zaman),
tanimlama diizeyi, tanimlanan Gnitenin miktari ve durumu (nasil), Greticinin adi (kim),
kapsam ve icerik (neden ve nerede) seklindedir. Yapilan degerlendirme sonucunda
Ozetlerin, belgelerin icerigini tam olarak yansitmadigi ve dolayisi ile belirtilen
parametrelere uygun olmadigr gorilmustir. Nitekim bulgular béliminde detayh bir
sekilde aciklandigi lizere incelenen &zetlerin gdmlek icinde yer alan biitlin belgeleri
kapsamadigi tespit edilmistir. Bu durumun hem belgedeki bitiin bilgilerin verilmemesi
hem de gomlek icinde bulunan bazi belgelerin hi¢ degerlendiriimemesi seklinde
oldugu gorulmustir.

Devlet Arsivleri Baskanlhiginin hazirladigi talimatname olmasina ragmen hazirlanan
Ozetlerin bu talimatname dogrultusunda olusturulmadigi dolayisi ile 6zetlemede
izlenen standart bir yaklasimin olmadigi tespit edilmistir. incelenen &zetlere
bakildiginda belgelerde gecen kisi/kurum isimleri ile imza/muhir/antet bilgilerinin
verilmesi gibi islemlerin yapilmadigi gorilmektedir. Bazi 6zet bilgilerinde yanlis
okumalara bagli hatal bilgi verilmesi de bilgiye erisim agisindan dnemli bir sorundur.

Ozet ¢ikarma kriterleri bagh@i altinda detayl sekilde agiklandigi zere ilgili
talimatnamede 0zet cikarirken kim, nerede, neden, nasil, ne zaman sorularina cevap
verilmesi gerektigi ifade edilmektedir. incelenen &ézetlerin Bagbakanlik Osmanl Arsivi
Tasnif Talimatnamesine uygun sekilde hazirlanmadigi dolayisi ile birinci arastirma
sorusunun olumsuz cevaplandigi gortilmastdir.

Genel olarak incelenen 6zetlerde, belgelerde gecen kisi, kurum ve kuruluglara ait
bilgilere cok az yer verilmis veya hic yer verilmemistir. Belgelerde bulunan muhdirler/
imzalar/antetler hakkinda hic bilgi verilmemistir. incelenen &zetlerin, belgelerin
konularini tespit etmede yetersiz kaldigi goralmustir.

Calismada ele alinan 6zetlerin SAA ile ICA'nin ortaya koydugu kriterler g6z 6niine
alindiginda incelenen 6zetlerin bu alanlara uygun olarak hazirlanmadigr anlasiimistir.
Bu sebeple ikinci arastirma sorusu da olumsuz sekilde cevaplanmistir.

Ozetlerdeki mevcut hatalara yol acan cesitli sebepler olabilir. Bu sebeplerin basinda
belgelerin tasnif islemlerinin bir an 6nce tamamlanmasi istegi gelmektedir. Ancak
hizla yapilan 6zetlerdeki eksikliklerin farkli sekillerde bilgiye erisim sorunlarina yol
actigr anlasilmaktadir. Bu sorunlarin ¢6zimi icin olusturulacak 6zetler konusunda
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Ust veri standartlarinin belirlenmesi ve bunlara uyulmasi gerekmektedir. Bu konuda
Devlet Arsivleri Baskanhgi tarafindan cikarilan 1992 yilindaki talimatnamenin giincel
arsivcilik yaklasimlarina gore yeniden diizenlenmesi faydali olacaktir. Ozellikle ICA'nin
hazirladigi ISAD(G) dikkate alinarak 6zetlerin nasil hazirlanmasi gerektigi konusunda
kriterler belirlenerek Osmanl arsiv belgelerinin form ozelliklerine uygun sekilde 6zet
hazirlama standartlari gelistirilebilir. Bunun yani sira Devlet Arsivleri Baskanhginda,
gomlek 6zetlerinin girildigi kayit ekranina, belirlenen standartlara ait bilgi girislerinin
yapiimasini zorunlu kilacak alanlar eklenerek bilgi eksikliklerinin dnline gecilebilir.
Ayrica Devlet Arsivleri Baskanhginda, belge 6zetleri de dahil belgeler konusundaki
bltln Ust veri standartlarini kontrol edecek ayri bir birim olusturulabilir. Yapilacak
teknik islemlerin yani sira arsivde calisacak kisilerin Gst veri standartlarini bilen bilgi
ve belge yonetimi bolimi mezunlari arasindan secilmesi de problemlerin ¢ézliimiine
katki saglayacaktir.
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